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1. Yleista Moodlen kaytosta

Kirjaudu Moodleen osoitteessa moodle.lut.fi (LUTin opiskelijat) tai moodle.lab.fi (LABin opiskelijat).
Paina oikeasta ylakulmasta "Kirjaudu”, valitse oman korkeakoulusi painike (LAB vihrea, LUT

oranssi) ja kirjaudu korkeakoulusi sdhképostilla ja AD-salasanalla.

BB Suomi (fi) v Kirjaudu

Etsi ja Moodle apuja v

( LT » LAB University of
University Applied Sciences

Kirjautuminen:

LAB-ammattikorkeakoulun opiskelijat ja henkilokunta:

LAB-ammattikorkeakoulun kirjautuminen

LUT-yliopiston opiskelijat ja henkilokunta:

LUT-yliopiston kirjautuminen

Muiden suomalaisten korkeakoulujen opiskelijat ja
henkilokunta: kirjaudu "Shibboleth HAKA login'-
painikkeella > Valitse listasta oma korkeakoulusi > Kirjaudu
sisaan kayttaen tiliasi:

Shibboleth HAKA Login

Muut kayttajat, kirjaudu LUT Moodle -
tunnuksellasi:

Selaimessasi pitaa olla evasteet (cookies) paalla.

w0 x
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Omat kurssit I6ydat ylapalkin Valilehtinavigaatiosta kaikilla Moodle-sivuilla.

no @~

Etusivu Tyopoyta Etsi ja Moodle apuja v

Klikkaamalla ylapalkissa oikealla nimesi paalla voit avata mm. omat kayttajatiedot, arvioinnit,

asetukset, tehda kielivalinnan seka kirjautua ulos Moodlesta.

L0 o @ v Muokkaustila @

Kayttajatiedot

Etusivu Arvioinnit ja Moodle apuja v
Kalenteri
Yksityiset tiedostot

Raportit

Asetukset

Kieli 4

Kirjaudu ulos

Sivun oikeassa reunassa olevia osioita kutsutaan lohkoiksi.

Edistymisen seuranta

FNYT

Kalenteri

heindkuuta
2023

ma ti ke to pe la su

1

1.1 Kurssialueelle liittyminen

LUTin ja LABIn opiskelijat ilmoittautuvat opintojaksoille Sisussa. Hyvaksytysti ilmoittautuneet
opiskelijat siirtyvat automaattisesti opintojakson Moodle-alueelle (maksimissaan tunnin viiveella).

Moodle-alue tulee nakyviin Omat kurssini -valikkoon Moodlessa sitten, kun opettaja on avannut
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sen opiskelijoille. Kurssit on jaettu kategorioihin, jotka 16ytyvat Moodlen Sivuston etusivulta. Osa
kategorioista sisaltdd myds alakategorioita. Voit hakea kursseja Moodlessa Sivuston etusivulta
Etsi kursseja -toiminnolla. Kirjoita hakukenttaan kurssin nimi tai jokin kurssin nimessa esiintyva

Sana.

Etusivu Tyopoyta Omat kurssini Etsi ja Moodle apuja v

Opintojaksojen haku

LUT-korkeakoulut Moodle

| Etsi kursseja n

Moodlessa voi kdyda katsomassa kurssien materiaaleja vierailijana, jos vierailu kurssilla on
sallittuna. Huom. vierailijana et voi suorittaa kurssia. Vierailija ei nde taysin kurssin sisaltdja ja

aktiviteetteja.

Jos kurssille ei ole ilmoittautumista Sisussa, voit liittya kurssialueelle kurssialueen

Valilehtinavigaation kohdasta "Lisda minut talle kurssille”.

Kurssi Arvioinnit Kompetenssit I Lisaa minut talle kurSS'llel

v Yleinen

%] Announcements

v Itserekisterdityminen (Opiskelija)

Kurssiavainta ei vaadita.

Lisi3 minut kurssialueelle
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Jos kurssialueelle paasy on rajoitettu kurssiavaimella, tarvitset kurssialueelle liittymiseen

opettajalta saamasi avaimen. Avainta tarvitaan vain ensimmaisella kirjautumiskerralla.
1.2 Kurssialue

Moodle-kurssit poikkeavat toisistaan paitsi sisalloltaan, myos rakenteeltaan ja toiminnoiltaan.
Viikkomuotoisella kurssilla jokainen kurssin sisaltdosio vastaa yhta viikkoa ja sisaltaa yleensa
sille viikolle tarkoitetut aineistot ja aktiviteetit (kuten tehtavien palautuskansiot). Aihemuotoisella
kurssilla opettaja voi jakaa kurssin sisallén aihekokonaisuuksiin, jotka eivat ole viikkoaikatauluun
sidottuja. Aihemuotoisella kurssilla osiot voivat olla myds ruutuja, palkkeja tai valilehtia, joita

klikkaamalla avautuu osion sisalto.

x

v Yleinen Edistymisen seuranta

Test course
Announcements »NYT

saadaicesi Isatietoa

Tasks (maximum 100
points)

® Quiz (maximum 30
points)

O Quiz (maximum 30
points) (kopio)

o Assignment (maximum Kurssi  Osallistujat  Arvioinnit ~ Kompetenssit  Latauskeskus

50 points)

O Forum (maximum 20

points) v Yleinen Sulje kaikki

B) Announcements

v Tasks (maximum 100 points)

i i Tehty: Vaatii arvosanar
. Quiz (maximum 30 points) v Tehty: Vaatii arvosanan
v Tehty: Vaatii hyvaksytyn arvosanan

Kurssin sisaltd on keskelld, jaettuna joko viikko- tai aihemuotoiseen rakenteeseen. Kurssin sisallon
naet myos vasemmalla olevasta sisallysluettelosta. Ensimmaisessa osiossa on yleensa kurssin
johdanto ja muita tietoja kurssista. Oletuksena kursseilla on kaytossa Uutiset-keskustelualue,
johon opettaja voi lisata ajankohtaisia asioita. Opiskelija voi kirjoittaa vastauksen opettajan
lahettamaan uutisviestiin, mutta vain opettaja voi lisata uusia uutisaiheita. Uutiset-palstan viesteista
lahetetaan automaattisesti kopiot osallistujan sahkopostiin. Kurssisivulla oikealla on lohkot, johon

opettaja voi lisata esimerkiksi edistymisen seurannan tai kalenterin.
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Kurssin ylareunassa olevasta murupolusta naet milla sivulla olet menossa. Kurssin nimea

klikkaamalla paaset kurssin etusivulle.

testikurssi / Essee

Voit myds kayttaa Valilehtinavigaatiota siirtyaksesi eri sivuille. Valilehtinavigaatiossa on mm.
Arvioinnit, josta naet kurssilla annetut arvioinnit. Arviointisivulla naytetaan yksittaisten tehtavien ja

muiden aktiviteettien arvosanat seka arviointien yhteenveto.

Kurssi Osallistujat Arvioinnit Kompetenssit Latauskeskus

Opettaja voi liittaa kurssille erilaisia aineistoja, kuten linkkeja, sivuja, kuvia ja dokumentteja.
Kaytetyimpia dokumenttityyppeja ovat Word-, PowerPoint-, Excel- ja PDF-tiedostot. Opettaja voi

lisata kurssille erilaisia aktiviteetteja, joista tyypillisimpia on esitelty tdman oppaan luvussa 2.
1.3 Tyopoyta ja Omat kurssini

Omat kurssini -valilehdellad on oletuksena listattu kaikki kurssit, joilla olet Moodlessa opiskelijana.
Jokaisella kayttajalla on oma kotisivu Moodlessa. Se I6ytyy ylapalkin valilehtinavigaatiosta

kohdasta "TyOpdyta” tai www-osoitteesta https://moodle.lut.fi/my/.

Etusivu Tyopoyta Omat kurssini Etsi ja Moodle apuja v

Jos kursseilla on kaytossa palautuskansioita, naytetaan Aikajana-lohkossa tulevat palautukset.

Oman tyopdytasi tiedot eivat ndy muille Moodlen kayttajille.


https://moodle.lut.fi/my/
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Aikajana

Seuraavat 7 paivaa ¥ || Lajittele paivamaarien mukaan v | | Etsi aktiviteetin tyypilla tai nimelld

Ei tulevia erapaivia

Yksityiset tiedostot -kansio

Voit lisata tiedostoja Moodlen Yksityiset tiedostot - a0 @ v Muokkaustila @B

kansioon ja kayttaa niita kursseilla. Avaa Yksityiset Kaytrajatiedor

Etusivu Arvicinnit ja Moodle apuja v

tiedostot klikkaamalla ylapalkissa oikealla oman

Kalenteri

nimesi paalla ja valitse "Yksityiset tiedostot”. Lisda

Raportit
tiedosto raahaamalla tai valitsemalla (ks. oppaan .
setukset
kohta 1.6) ja vahvista lopuksi tekemasi tiedostojen Kieli ’
lisdykset ja muutokset klikkaamalla Tallenna — Kijauduulos
muutokset.
Tiedostot Uusien tiedostojen kokoraja: 50 Mt, alueen kokonaiskoka: 100 Mt

ok -

= Tiedostat

W ;
Wiki_ohjeet_opiskelijalle.pdf

Tallenna muutokset Peruuta
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1.4 Kayttijatiedot

Paaset kayttajatietoihisi klikkaamalla omaa nimeasi oikean

ylakulman pudotusvalikosta ja valitsemalla Kayttajatiedot.

Kayttajatiedot

Oletuksena kayttajatiedoissa naytetaan profiilikuva (jos olet [l Arvioinnit

Kalenteri

ladannut kuvan Moodleen), maa, paikkakunta ja lista

Yksityiset tiedostot

kursseista, joille olet Moodlessa rekisterditynyt. Voit paivittaa Raportit
tietosi klikkaamalla Muokkaa tietoja -linkkia Kayttajatiedot- Asetukset

osiossa. Kieli ’
: Kirjaudu ulos
1.5 Omat asetukset

Voit muokata kayttajatunnuksesi asetuksia klikkaamalla omaa nimeasi oikean ylakulman

pudotusvalikosta ja valitsemalla ”Asetukset”.

Kayttajatiedot

SV TYOPO, Arvioinnit

Kalenteri
Yksityiset tiedostot

Raportit

| Asctukset | — Asetukset

Kieli ’ —

Kayttajatunnus

Kirjaudu ulos Muokkaa tietoja

Vaihda salasana

Haluttu kieli
Keskustelualueiden asetukset
Tekstieditorin asetukset
Kalenterin asetukset
Sisdltopankin asetuksst
Viestien asetukset
lImoituksien asetukset
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Voit muokata mm. seuraavia tietoja:

Muokkaa tietoja

Sahképostiosoite

Sahkoépostiosoitteen nakyvyys

Kuvaus

Kayttajakuva

Kiinnostukset

Valinnainen kentta

Haluttu kieli

GoLut {, LAB University of
¢ University N\ Applied Sciences

Sahkdpostiosoitteesi naytetaan oletuksena profiilissasi ja
tahan osoitteeseen lahetetddn Moodlen tuottamat
automaattiset sahkopostiviestit, esimerkiksi kopiot
keskustelualueelle kirjoitetuista viesteista (jos viestien
tilaus on paalla). Et voi muuttaa sédhkopostisoitetta
Moodlessa, se tulee opiskelijarekisterista. Voit halutessasi
tehda edelleen ohjauksen johonkin toiseen
sahkopostiosoitteeseen.

Voit valita ketka nakevat sahkopostiosoitteesi.

Voit kirjoittaa lyhyen kuvauksen itsestasi. Kaikki Moodlen
kayttajat voivat lukea tahan kirjoittamasi tiedot
profiilisivullasi.

Voit ladata Moodleen profiilikuvan. Kuvan
tallennusmuodon taytyy olla jpg tai png. Lahettdmasi kuva
pienennetdan automaattisesti 100x100 pikselin kokoiseksi.
Lataamasi kuva naytetaan profiilisivusi lisaksi mm.
keskustelualueilla ja kurssien osallistujalistoilla.

Tahan voit lisata avainsanoja kiinnostuksenkohteistasi.
Erottele avainsanat/tunnisteet pilkulla.

Naihin kenttiin voit halutessasi lisata osoitetietoja.

Jos haluat kayttaa Moodlea tietylla kielella, voit valita sen tasta. Opettaja voi kuitenkin maaritella

kurssialueella kaytettavan kielen, joten tama asetus ei valttamatta pade kaikilla kurssialueilla.

Keskustelualueiden asetukset

Sahkopostiviestien kerailytapa

Keskustelualueviestien tilaus

Talla asetuksella maarittelet, miten Moodle |ahettaa
keskusteluista viestien kopioita sahkdpostiisi.

Jos keskustelualueiden automaattinen tilaus on paalla,
aktivoituu tilaus aina kun osallistut keskusteluun. Tilaus

10
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tarkoittaa, etta keskustelualueen viesteista lahetetaan
kopiot sdhkopostiisi. Katso lisatietoja taman oppaan
luvusta 2.2.2.

Keskustelualueen seuranta Jos asetat seurannan paalle, korostetaan uudet
keskustelualueiden viestit. Katso lisatietoja tdaman oppaan
luvusta 2.2.3.

Tekstieditorin asetukset

Voit halutessasi vaihtaa kaytettavan tekstieditorin, oletuksena on TinyMCE-editori. Voit myos valita

"Pelkka teksti” vaihtoehdon, jos et halua kayttaa editoria ollenkaan.

Kalenterin asetukset

Voit valita mm. kellonajan muodon, viikon ensimmaisen paivan, tapahtumalistassa naytettavien

tapahtumien enimmaismaaran.

Sisdltopankin asetukset

Voit maaritella sisaltdpankkiin luomasi sisallon oletusnakyvyyden.
Viestien asetukset

Voit rajoittaa, kuka saa lahettda sinulle Moodlen kautta viesteja ja valita, 1ahteekd viesteista

ilmoitukset sdhkdpostiin tai mobiililaitteeseen.
limoituksien asetukset

Voit maaritella mita ilmoituksia haluat vastaanottaa Moodlen aktiviteeteista ja [ahetetdankd viestit
sahkdpostina, Moodlessa ilmoituksena ponnahdusikkunassa ja/tai mobiililaitteessa, johon olet
ladannut Moodle-sovelluksen ja maaritellyt siihen LUT/LAB Moodlen. Voit myds estaa ilmoituksien

lahetyksen.

11
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lImoituksien asetukset

O Esta ilmoitukset

Tuudo- limoitus

dusikkunassa  Sahkd i ¥ Mobile #
Tehtdva
Tehtavé-aktiviteetin iimoitukset «© [ o O
Palaute
Palautteen ilmoitukset [ o} [ o] o©

Sahkopostiviestit Iahetetdan oletuksena tekstimuotoisina. Voit valita sahkdpostisarakkeen
asetuksista viestien muotoiluksi myds HTML-muotoilun, jolloin viesteissa naytetdan mm.

Fonttimuotoilut.

Jos haluat ohjata Moodlen sahképosti-ilmoitukset johonkin muuhun kuin koulun sahkdpostiin, avaa
Sahkopostiasetukset klikkaamalla limoituksien asetuksissa Sahkoposti-sarakkeen kohdalla

hammasrattaan kuvaa, lisda toinen sahkdpostiosoite ja Tallenna muutokset.

Sahkopostiasetukset x

Sahkoposti

Sahkopostin muotoilu

HTML-muotoilu #
Laheta sahkoposti-ilmoitukset osoitteeseen

Jos haluat viestit osoitteeseen]  koulun sahksposti |jata kenttd
tyhjaksi

Tallenna muutokset Peruuta

Moodle lahettda sahkoposti-ilmoituksia osoitteesta noreply@moodle.lut.fi

Jos Moodlen lahettamat sahkdpostiviestit paatyvat roskapostiin, merkkaa viestiin "ei roskapostia" -

luokittelu ja valitse etta jatkossa lahettdjan viestit ohjataan Saapuneet-kansioon.

12
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1.6 Tiedostovalitsimen kaytto

Moodlessa on useita eri osioita, joihin voit lisata tiedostoja. Tallaisia ovat esimerkiksi profiilikuvan
lisddminen, tehtavanpalautuskansiot ja keskustelualueet. Aloita tiedoston lisddminen klikkaamalla

Lisaa... -painiketta.

l Uusien tiedostojen kokoraja: 100Mt, alueen kokonaiskoko: 100Mt

(2] =] ol = |~ |

@ Tiedostot

v

Lisaa tiedostoja raahaamalla ne hiirella tahan.

Tallenna muutokset Peruuta

Tiedostovalitsin avautuu ponnahdusikkunaan. Jos olet aiemmin lahettanyt tiedostoja Moodlen

Yksityiset tiedostot -kansioosi, voit valita tiedostoja sielta.

Jos lisattavaa tiedostoa ei ole viela lahetetty Moodleen, klikkaa Lataa tiedosto ja seuraavaksi

Choose file /Selaa... -painiketta.

Tiedostonvalitsin

th Palvelimen

tiedostot Lataa tiedosto
th Viimeaikaiset /

tiedostot

Liite
44 Lataa tiedosto (=T
‘ Choose File |[Nofilechosen 44— | Selaa

# URL-lataaja

Tallenna nimella
h Yksityiset
tiedostot

) Wikimedia Tekija

o

Valitse lisenssi  Kajkki oikeudet pidatetaan

Lataa tama tiedosto

13
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Voit nyt hakea tiedoston esimerkiksi verkkokansiosta, muistitikulta tai tietokoneen kiintolevylta.

Voit halutessasi tallentaa tiedoston eri nimella Moodleen. Kirjoita talléin tiedostolle uusi nimi

Tallenna nimella -kenttaan. Voit myos valita tiedostollesi jonkin Creative Commons -lisenssin tai

oletusvaihtoehtona ’'Kaikki oikeudet pidatetaan’. Klikkaa lopuksi Lataa tama tiedosto -painiketta.

Kun tiedosto on lahetetty, sulkeutuu tiedostonvalitsimen ikkuna ja lisatyn tiedoston kuvake nakyy

tiedostolaatikossa.

Voit myds lisata tiedostoja Moodleen raahaamalla.

Uusien tiedostojen kokoraja: 100Mt, alueen kokonaiskoko: 100Mt

@ Tiedostot

Lisaa tiedostoja raahaamalla ne hiirella tahan.

Tallenna muutokset

Avaa tiedostokansio ja Moodle vierekkain, ja raahaa tiedostoja kansiosta tiedostolaatikkoon. Voit
valita useita tiedostoja kerralla ja raahata ne kaikki Moodleen, ellei laatikon tiedostojen maaraa ole

rajoitettu esimerkiksi yhteen tiedostoon.

k " 2 an 1. Valitse siirrettavat tiedostot. Kun paastat irti hiiren
mie i am e || W Tiedos painikkeesta, alkaa
i - ) ) § N — tiedoston lataaminen
testi1601 ~ Nimi S v
testikansio v <¢j = ;‘ > g Lis&a tiedostoja raahaamalla ne hiirella tahan. MOOdIeen
1 kohde 1 kohde valittu: 11,1 kt \ ==

2. Raahaa ja pudota
tiedostot Moodlen

tiedostolaatikkoon.

14
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1.7 HTML-editorin kayttaminen

1.7.1 Tiny MCE -editori

TinyMCE on Moodlen oletustekstieditori, jolla voi tehda perusmuotoilut tekstiin.

Tekstin muotoilun

poistaminen

Taulukon lisdaminen

Muokkaa MNaytd Lis3s

Muotoilu  Tyékalut Taulukke Ohje

Kaavaeditori
B I EHD¢*!EMMgL === 1 % E'EE@‘/
N S
Lihavointi, Linkkien Listatyokalut
kursivointi lisddaminen/muokkaus

Kuvien ja median lisdys

1.7.1.1. Linkkien lisdaminen Tiny MCE -editorilla

Voit lisata tekstiin linkkeja nettisivuille tai tiedostoihin. Maalaa ensin teksti, johon haluat lisata linkin

ja klikkaa jompaakumpaa editorin Lisaa linkki —kuvaketta. Linkin voi lisatd myos Ctrl + k -
nappainkomennolla.

Muokkaa Maytd Lisdd Muotoilu  Tydkalut

C

Taulukko Ohje

B I HE ¢ Mg

= == B
Teksti, johon haluat [T EE NI Lisi linkki/muokkaa linkkia x
- B I H3 H4 H5 He 99 [
A Naytettava tekst
upottaa linkin
1 &
Nykyinen ikk

Kirjoita tai liitd kopioimasi www-osoite tekstikenttaan ja klikkaa Tallenna -painiketta tai
vasemmanpuoleisessa vaihtoehdossa linkkikuvaketta.

15
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Valmis linkki nakyy tekstissa sinisella varilla. Jos haluat poistaa linkin, maalaa ensin linkkiteksti ja

klikkaa sitten tekstin alle tulee linkkikuvaketta, jolloin linkki tulee nakyviin. Poista linkki klikkaamalla
linkkikuvaketta linkin oikealla puolella.

Muckkaa Maytd Lisad Muotoilu

Tyckalut Taulukko Ohje

¢ B I HMN?®gL ==

= I T

Iiil

&

Teksti, johon haluat FRETEENRTAT.

: B I H3H4H5H5"

16
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2. Aktiviteetit

Opettaja voi lisata kurssille toimintoja, joita kutsutaan aktiviteeteiksi. Eniten kaytettyja
aktiviteetteja ovat tehtavapalautukset, keskustelualueet ja tentit. Jokaisella aktiviteettityypilla on

omat kuvakkeensa.

. Tehtavanpalautus

@ Keskustelualue

. Tentti

W Zoom

ofe  Wiki

2.1 Tehtavien palauttaminen

Yleisin Moodlessa kaytetty aktiviteetti on tehtdvanpalautuskansio. Kun opiskelijat palauttavat
tehtavansa Moodleen, on opettajan helppo pitda palautukset jarjestyksessa ja ladata ne itselleen.
Nain palautetut tiedostot eivat tayta sahkopostilaatikoita ja palautukset pysyvat tallessa. Opettaja
voi myods antaa palautuksesta arvioinnin ja palautteen suoraan Moodleen. Kansioon tehdyt
palautukset ndkyvat vain kurssin opettajille ja palautuksen tehneelle opiskelijalle, ryhméatehtavissa

myds omalle ryhmalle.

Tehtavanpalautussivulla on ensin opettajan antamat tiedot tehtavasta: kuvaus ja viimeinen
palautuspaivamaara. Tehtava voi myos olla pysyvasti avoin, jolloin vastausta voi muokata milloin
tahansa.
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2.1.1 Verkkoteksti

Jos palautuskansiossa on kaytossa verkkotekstiominaisuus, voit kirjoittaa vastauksesi suoraan

Moodleen. Klikkaa Lisaa palautus -painiketta aloittaaksesi kirjoittamisen.

Palautettavissa alkaen: torstaina 6. heinakuutata 2023, 00.00
Palautettava viimeistdin: torstaina 13. heinakuutata 2023, 00.00

Lisda palautus

Palautuksen tila

Palautuksen tila Ei viela yhtaan palautusta
Arvioinnin tila Ei arvioitu
Palautusaikaa jaljella 6 paivaa 12 tuntia jaljella

Viimeksi muokattu

Palautuksen lisatiedot
» Kommentit (O)

Voit kirjoittaa palautuksesi Moodlen HTML-editorilla. Talldin kaytdssasi on yleisimmat tekstin

muotoiluun kaytettavat tydkalut (katso tdman oppaan kohta 1.7).

Voit tallentaa milloin tahansa ja jatkaa kirjoittamista myohemmin. Pitkaa tekstia kirjoittaessa onkin
jarkevaa tallentaa usein, silla teksti ei tallennu automaattisesti kirjoittamisen aikana. Jos
esimerkiksi verkkoyhteys ei toimi, kun klikkaat tallennuspainiketta, ei tekstisi tallennu Moodleen.

Muista siis tallentaa usein!

Voit paivittda palautustasi niin kauan kun tehtava on avoinna tai opettaja on antanut
palautuksestasi arvioinnin. Tata tehtavatyyppia kaytetdan yleensa lyhyissa vastauksissa ja

oppimispaivakirjoissa.
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Verkkoteksti (87 sanaa)
Vestibulum lacinia, eros sit amet convallis faucibus, lectus sem interdum ex, sed finibus elit
tortor non odio. Vestibulum justo nisi, ...

Muokkaa palautusta

Kun olet tallentanut palautuksesi, naytetdan tehtavan sivulla kirjoittamasi teksti ja milloin olet

Nayta koko teksti

viimeksi muokannut sita. Voit jatkaa tallennetun palautuksesi kirjoittamista klikkaamalla Muokkaa

palautusta -painiketta.
2.1.2 Tiedostojen lahetys

Jos palautuskansion tiedostojen lahetys on paalla, voi opiskelija lisata kansioon tiedostoja.
Opettaja voi paattaa kansioon lisattavien tiedostojen maksimimaaran ja suurimman mahdollisen

tiedostokoon.

Lisaa tiedosto

- NN

@ Tiedostot

v

Lis&a tiedostoja raahaamalla ne hiirella tahan.

Lisaa palautuksesi tiedostolaatikkoon klikkaamalla Lisaa... -painiketta tai raahaamalla tiedostot

laatikkoon (katso taman oppaan kohta 1.6).

Lisatty tiedosto naytetdan kuvakkeena tiedostolaatikossa.

Uusien tiedostojen kokoraja: 20Mt ja liitetiedostojen maksimimadra: 5

kll Tiedostot

@

testidokumentti3.doc

A4
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Jos lisasit vahingossa vaaran tiedoston tai haluat vaihtaa lisddamasi tiedoston nimen, klikkaa
tiedoston kuvaketta. Avautuvasta ikkunasta voit poistaa tiedoston tai nimeta sen uudelleen.

(Mj

testidokumentti3.doc

w

Lataa tiedosto itsellesi

mentti3.docx

)

W Poista tiedosto Moodlesta
|

Nimi testidokumentti3.docx

Tekild | Demo Opiskelija 1

Valitse lisenssi

Kaikki oikeudet pidatetaan

«—

Nimea tiedosto uudelleen

§

Polku /

Paivita muutokset

Voit nyt hakea kansioon lisaa tiedostoja tai tallentaa tekemasi muutokset. Huomaa etta lisdamasi

tiedostot tallentuvat Moodleen vasta kun olet klikannut Tallenna muutokset -painiketta.

Kun olet tallentanut muutokset, naytetdan palautuksesi yhteenveto.

Palautuksen tila
Palautuksen tila
Arvioinnin tila
Viimeksi muokattu

Tiedostojen palautus

Palautuksen lisatiedot

Lahetetty arvioitavaksi
Ei arvioitu
tiistai, 1. elokuuta 2017, 13:58

W testidokumentti3.docx

Kommentit (0)

Muokkaa palautusta
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Jos opettaja on ottanut Laheta arvioitavaksi -toiminnon kayttdon, voit muokata palautustasi
deadlineen asti ja Iahettaa arvioitavaksi. Kun olet lahettanyt tehtavan arvioitavaksi, et voi enaa

muokata sita.

Muokkaa palautusta Poista palautus

Voit viela muokata palautustasi.

Laheta arvioitavaksi

Palautettuasi tehtévan et voi enaa muokata sita.
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2.1.3 Palaute ja arviointi

Opettajan antama arvosana ja palaute nakyvat tehtavasivun lopussa. Opettaja voi myds lahettaa

arviointitydkalun kautta liitetiedoston opiskelijalle.

Palaute
Arviointi 4,00/5,00 < Arviointi/pisteet
Arviointipaiva perjantaina 17. toukokuuta 2024, 15.35
Sanallinen palaute.
Anviolja TO  Testi Opettaja Pidemmist4 teksteista
nakyy aluksi vain osa.
Palaute P .
+ Klikkaa
Tam? ?n ?perctajuan sanal.llnen palaute pluspainikkeesta koko
tehtavasta. Tama on testipalautteen tekstia.
Testipalautteen teksti jatkuu. Palautuksen palauteteksti nakyviin.
sisallossa ...
: Palautteeseen liittyvat
Palautetiedostot <
Bl Palautetiedosto_testi.docx 4+ tiedostot
17. toukokuuta 2024, 15.32
Vie portfolioon
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2.2 Keskustelualueet

Opettaja voi lisata kurssille keskustelualueita, joihin opiskelijat voivat lisata uusia keskusteluja ja
vastata muiden lahettamiin viesteihin. Uutiset-keskustelualue on tarkoitettu opettajan
tiedotuskanavaksi, joten opiskelija ei voi lisata siihen uusia keskusteluja, mutta voi vastata
opettajan I&hettdmiin viesteihin.

Oletuksena keskustelualueelle kirjoittamasi viestin padsee lukemaan kaikki kurssin osallistujat.
Opettaja voi jakaa opiskelijat ryhmiin, jolloin uusia keskusteluja voi lisata vain omalle ryhmalle. Jos

ryhmat on asetettu toisilleen nakymattomiksi, ei toisten ryhmien viesteja pysty lukemaan.

Keskustelualueen viesteihin voi myos lisata liitetiedostoja. Usein keskustelualuetta kaytetaankin
esimerkiksi ryhmatdiden palauttamiseen, koska talldin muut opiskelijat paasevat lataamaan

lahetetyt tiedostot ja kommentoimaan niita.
2.2.1 Uuden keskustelun aloittaminen

Klikkaa Lisaa uusi keskustelu -painiketta aloittaaksesi uuden keskusteluaiheen.

Q Etsi viesteista n Lisd3 uusi keskustelu Tilaa tdma keskustelualue

Vastaukset
Keskustelu Aloittanut: Viimeisin viesti | v Tilaa
)4 Testi 0 o

6. heinak. 2023 6. heindk. 2023
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Aihe L]

Viesti o Muokkaa Maytd Lisdd  Muotoilu  TySkalut Taulukke Ohje

B I HDIMY¢®My ==

il
in
-
Il
iii
i
)

Laheta viesti Lisdasetukset ja liitteet

0 pakollinen

Kirjoita keskusteluviestin aihe ja viesti. Liitetiedoston paaset tarvittaessa lisadmaan klikkaamalla

painiketta Lisaasetukset ja liitteet.

== e

B Tiedostot

Klikkaa lopuksi Laheta viesti -painiketta.

Viestin [&hettdmisen jalkeen naytetdan keskustelualueen etusivu. Keskustelut naytetaan

aikajarjestyksessa, viimeisin ensimmaisena. Klikkaa keskustelun otsikkoa lukeaksesi viestiketjun.

Viestin lahettamisen jalkeen sinulla on 30 minuuttia aikaa tarvittaessa poistaa viestisi tai muokata
sen sisaltéad. Et voi kuitenkaan poistaa viestiasi, jos siihen on jo vastattu. Kurssin opettajalla on
oikeudet muokata ja poistaa opiskelijoiden viesteja. Opettaja voi myds siirtda aloitetun aiheen

toiselle kurssilla olevalle keskustelualueelle.
2.2.2 Keskustelualueiden tilaaminen

Keskustelualueiden viestit voi tilata Moodlen profiilissa maariteltyyn sdhkodpostiosoitteeseen.

Viestien tilauksen voi ottaa kayttoon klikkaamalla keskustelualueella

Tilaa tdma keskustelualue

Tilaa tama keskustelualue -painikkeesta. Opettaja voi kuitenkin

maaritelld keskustelualueen tilausmoodin neljasta eri vaihtoehdosta.
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Valinnainen tilaus Kayttaja voi halutessaan tilata keskustelualueen viestit
Pakotettu tilaus Kaikki kurssin osallistujat tilaavat keskustelualueen viestit. Tama asetus

on hyddyllinen esimerkiksi uutisfoorumilla.

Automaattinen tilaus Kayttgja tilaa keskustelualueen automaattisesti, kun han kirjoittaa
viestin keskustelualueelle. Automaattisen tilauksen voi kytkea pois

paalta oman profiilin asetuksista.

Tilaus pois kaytosta Kukaan ei voi tilata keskustelualueen viesteja.

2.2.3 Keskustelualueiden seuranta

Opettaja on saattanut keskustelualueen asetuksissa asettaa luettujen viestien seurannan paalle
pakotettuna tai ottaa sen pois paalta. Jos keskustelualueen seuranta on asetettu valinnaiseksi, voit
asettaa keskustelualueen seurannan paalle kayttajaasetuksista, kohdasta keskustelualueiden

asetukset.

Kayttadjatiedot

TyopS Arvicinnit

Kalenteri
Yksityiset tiedostot

Raportit

Kieli

Kirjaudu
Asetukset

Kayttajatunnus
Keskustelualueen seuranta

Muokkaa tietoja Keskustelualueen

Kylla: korosta uudet viestit kurssialueella ¢

Vaihda salasana seuranta

Haluttu kieli

- Kun (2]
Keskustelualueiden aseuksetl — keskustelualueen Merkitse viesti luetuksi ¢
viestista lahtee ilmoitus

Tekstieditorin asetukset

Kalenterin asetukset

Sisaltopankin asetukset Tallenna muutokset

Viestien asetukset
lImoituksien asetukset
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Kurssialueen etusivulla ndytetdan lukemattomien viestien maara keskustelualueen kohdalla.

E] Yleinen keskustelualue 1lukematon viesti Vastaukset
v
Keskustelualueella naytetaan keskustelujen luettelossa lukemattomat viestit °Q

korostettuna. Ruksista voit merkita kaikki keskustelualueen viestit luetuiksi.
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2.3 Zoom

Zoom on samanaikaiseen etaopetukseen tarkoitettu videokokousohjelma, jonka opiskelija voi

ladata omalle koneelleen. Zoom-sovelluksen kayttoon on oma ohjesivu eLUTissa ja eLABissa.

Opettaja voi upottaa Zoom-aktiviteetin kurssin Moodle-alueelle, jolloin paaset liittymaan Zoom-

kokouksiin kurssin Moodlesta. Kurssin etusivulla klikkaa Zoom-kuvaketta:

Avautuu uusi valilehti (Rich LTI), jolla naet tulevat Zoom-kokousvaraukset (Upcoming meetings)
ja pystyt liittymaan Zoom-kokoukseen klikkaamalla ko. kokouksen kohdalta painiketta Join.
Kokouksen tarkemmat tiedot saat avattua painikkeesta Invitation. Menneet kokousvaraukset

I6ytyvat valilehdeltd Previous meetings.

200m

Your current Time Zone is (GMT+02:00) Helsinki. £

Upcoming Meetings Previous Meetings Get Training &
Start Time Topic Meeting ID
Tomorrow 636 2750 82 3 T
U luento Join Invitation
3:00 PM 10

2.4 Wiki

Moodlen Wiki-aktiviteetti mahdollistaa kurssin sisaisen wikisivuston tekemisen. Jokaisella
opiskelijalla voi olla kurssilla oma wiki. Muita vaihtoehtoja ovat kaikille yhteinen tai ryhmakohtainen
wiki. Opettaja voi maaritelld mitd muotoa wikiin kirjoittamisessa kaytetédan. Jos kaytettdvaa muotoa

ei ole pakotettu, voi wikisivun muodon paattaa uutta sivua lisattdessa:
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HTML-muotoilu Kaytossasi on Moodlen HTML-editori, jolla voit tehda muotoiluja

normaaliin tapaan.

Kreoli Kreoli on yleinen wikien merkkauskieli. Kaytossasi on yksinkertainen

tydkalupalkki perusmuotoilujen tekemiseen.

NWiki NWiki-muoto vastaa MediaWiki -alustalla (esimerkiksi Wikipedia)
kaytdssa olevaa merkkauskieltd. Kaytdssasi on yksinkertainen

tydkalupalkki perusmuotoilujen tekemiseen.

2.4.1 Wikin aloitussivun lisaaminen

Jos kurssin opettaja ei ole lisannyt wikiin

. . . . o . Uusi sivun otsikko (1] Yhteinen wiki testi
aloitussivua, voi yhteiseen wikiin tehda
ensimmaisen sivun kuka tahansa kurssin Formaatti 5}
osallistujista. Aloitussivua lisattdessa valitaan ® HTML formaatti @
sivulla kaytettdva muoto (ellei opettaja ole O Kreoli-formaatti @
asettanut kaytettavaksi vain tiettyd muotoa). © NWiki-formaatti @

Henkilokohtaisessa wikissa jokainen kayttaja lisaa omaan wikiinsa aloitussivun. Henkilokohtaisen

wikin sisaltd nakyy opiskelijan itsensa lisaksi vain kurssin opettajille.
2.4.2 Wikin tyokalut

Wikissa on kaytettavissa seuraavat tyokalut:

Muokkaa =

Nayta

TaaT=1ak: " -
KQrT mentit testi
Historia
Kartta
Tiedostot

Nayta Naytetaan valittuna olevan sivun sisalté.
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Muokkaa Voit muokata valittuna olevan sivun sisaltdéa. Jos opettaja on luonut wikisivun, jonne
kootaan opiskelijoiden aiheita, ajanvarauksia tms., paaset lisddmaan oman

tuotoksesi klikkaamalla Muokkaa-valilehtea.
Kommentit Voit lukea sivulle lisatyt kommentit ja lisata uusia kommentteja.
Historia Voit tarkastella sivulle tehtyjd muutoksia.
Kartta Voit tarkastella mm. kaikkien sivujen listausta ja viimeksi paivitettyja sivuja.
Tiedostot Voit ladata sivulle liitettyja tiedostoja (oletuksena vain opettaja voi lisata tiedostoja).

Kurssin opettaja voi palauttaa wikisivun aikaisemman version kayttéon. Jos tallensit sivun mutta
huomaat tehneesi virheen - esimerkiksi poistit osan sivun sisallésta - voit pyytaa opettajaa

palauttamaan sivun aikaisemman version kayttoon.

Opettaja voi tarvittaessa antaa opiskelijalle lisdoikeuksia wikiin, esimerkiksi oikeudet tiedostojen

hallintaan.
2.4.3 Uusien sivujen lisdaminen wikiin

Wikiin voi lisata uusia sivuja kirjoittamalla uuden sivun otsikko jo olemassa olevalle sivulle

kaksinkertaisilla hakasulkeilla:
[[Uuden sivun otsikko]]

v Muokataan tata sivua 'Yhteinen wiki testi’

HTML formaatti @ Muokkaa MaEytd  Lisdd  Muotoilu  Tyckalut Taulukko Ohje

9 B I HDMBMgL === 1 % = = = B

Wikin aloitussivu

[[Uuden sivun otsikko]]

Kun muokattu sivu tallennetaan, ilmestyy sivulle linkki uuden sivun lisdamista varten.
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Punainen linkki tarkoittaa, etta kyseisella termilla ei viela ole

Nayta s
olemassa wikisivua. Jos sivu on jo olemassa, naytetaan linkki
sinisend. Voit nyt lisata uuden sivun klikkaamalla punaista linkkia.
Uuden sivun otsikoksi tulee tallgin linkkina nakyva sana tai sanat.
Jos kaytéssa on yhteinen wiki, voi kuka tahansa klikata punaista Yhteinen wiki testi

linkkia ja lisata uuden sivun. Esimerkiksi opettaja voi tehda valmiiksi Wikin aloitussivu

wikin etusivulle aiheet, joita klikkaamalla opiskelijat voivat tehda o o
Uuden sivun otsikko

aiheille sivut.

Yhteinen wiki testi

Wikin aloitussivu

Uuden sivun otsikko

Kun sivu on lisatty, nakyy linkki siniselld. Samalla termilla ei voi lisata toista sivua, vaan jokaisella

sivulla taytyy olla yksildllinen nimi.
2.5 Tentti

Tentti on monipuolinen aktiviteetti, jolla opettaja voi lisatd Moodle-kurssille erityyppisia kysymyksia
sisaltavia tehtavia, testeja ja kokonaisia tentteja. Tenttiin voi maaritelld mm. aikarajan minuutteina
ja yrityskertojen maaran. Moodle-tenteissa kaytetdan usein opettajan laatimista kategorioista
satunnaisesti arvottuja kysymyksia, jolloin eri opiskelijoilla on eri kysymykset tentissa. Tentin voi
asettaa toimimaan usealla eri tavalla. Tama ohje koskee perinteista tapaa, jossa opiskelija
palauttaa kerralla kaikki vastauksensa. Tama on tentin oletusasetus ja eniten kaytetty muoto.
Klikkaa tenttia kurssin Moodle-alueella ja aloita vastaaminen klikkaamalla Tee tentti -painiketta

tentin aloitussivulla.
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Aloita tentti

Salasana
Sinun pitaa tietaa tentin salasana, jotta voisit yrittaa tenttia

Tentin salasana

Klikkaa ja lisda teksti #

@

Ajastettu tentti

Tenttisuorituksen aikaraja on 1 tunti. Suoritusajan laskeminen alkaa
siita hetkesta, kun aloitat tentin. Tentti tulee lopettaa ennen kuin
suoritusaika menee umpeen. Haluatko varmasti aloittaa tentin nyt?

AIOila ten"i

Jos tentti on suojattu salasanalla, kirjoita se Salasana -kenttaan.

X

LAB University of
Applied Sciences

Jos tenttiin on asetettu suoritusaika, siitd annetaan varoitus ennen suorituksen alkamista. Huomaa

etta aika juoksee myos silloin, jos poistut tentista kesken vastaamisen.

x  Tentissa kysymykset naytetaan allekkain yhdella tai

Tentin navigaatio useammalla sivulla. Voit kayttaa tentissa liikkumiseen

Aikaa jaljella 0:59:20

I':I 7

3
@

Lopeta tentti

4 5
n

Tentin navigaatio -lohkoa, jossa on jokaisen kysymyksen
numero. Jokaisen sivun lopussa on myds Seuraava-
painike, jolla voit siirtyd seuraavalle sivulle. Moodle
tallentaa antamasi vastaukset aina kun siirryt sivulta

toiselle tai jos klikkaat Lopeta tentti -linkkia.
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Tallennetut vastaukset naytetaan tentin navigaatiossa harmaalla pohjalla. Jos siirryt pois tentista
(esimerkiksi sulkemalla selaimen tai siirtymalla Moodlessa pois tenttisivuilta), eivat

tallentamattomat vastaukset tallennu.

Tentin navigaatio

mEElEE
3
Tallennetut

Lopeta tentti

vastaukset

Voit merkata kysymyksia lipulla. Merkatun kysymyksen kohdalla naytetdan tentin navigaatiossa
pieni kolmio numerolaatikon oikeassa ylakulmassa. Voit kayttaa lippua kirjanmerkkina. Liput

naytetaan myds tenttisuorituksen yhteenvetosivulla, ennen kuin palautat vastauksesi.

Kysymys Tentin navigaatio

Eivield
vastattu - - -

Lopeta tentti

Kokonaispiste

sta 2,00

" Merkitse

kysymys

Joissakin tenteissa on mahdollista vastata kysymyksiin suullisesti. Paaset lisddmaan suullisen

vastauksen mikrofonikuvakkeesta.

Muokkaa MNaytd Lisdd8 Muoctoilu Tydkalut Taulukko Ohje

B I BHB[¢mye i === 1 1

il
)

D Osanaa @ tiny
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Voit aloittaa aanitteen tallentamisen klikkaamalla Aloita tallennus -painiketta ja lopettaa sen
Lopeta tallennus -painikkeesta. Tallennus paattyy automaattisesti, kun kahden minuutin aikaraja

on mennyt umpeen.

[ Aloita tallennus ]

Lopeta tallennus (01:59)

Voit liittda valmiin aanitteen Liita tallennus -painikkeella tai 8anittaa vastauksen uudelleen

klikkaamalla Tallenna uudestaan.

Tallenna aani

Liita tallennus

Voit lisdtd samaan vastaukseen useamman aanitteen painamalla Enter-nappainta ennen uutta
aanitetta. Jos vastaat useampaan kysymykseen samassa tekstikentassa, voit kirjoittaa

tekstikenttaan esimerkiksi kysymykset tai niiden numerot, ja lisata aanitteen tekstin jalkeen.

Record your answer

1 A B I 4~ 9~ E E % & @ @& & w3

> 0:00 )

» 0:00 D)

Tenttisuorituksen yhteenveto naytetaan, kun klikkaat tentin navigaatiosta Lopeta tentti -linkkia tai

siirryt Seuraava-painikkeella tentin loppuun.

Yhteenvetosivulta naet jokaisen kysymyksen tilan. Jos haluat jatkaa vastaamista, klikkaa sen

kysymyksen numeroa, johon haluat palata, tai Palaa suoritukseen -painiketta.

33



Moodle - opiskelijan opas ‘ LUT ( LAB University of
¢ University N\ Applied Sciences

8y Vastaus tallennettu
9 Vastaus tallennettu
10 Vastaus tallennettu
n Vastaus tallennettu
12 Vastaus tallennettu
13 Ei viela vastattu

14 Vastaus tallennettu

15 Vastaus tallennettu

Palaa suoritukseen

Tama suoritus on palautettava tiistaina 11. heindkuutata 2023, 13.35 mennessa

Palauta kaikki ja lopeta

Jos haluat palauttaa vastauksesi, klikkaa Palauta kaikki ja lopeta -painiketta. Sinulta kysytaan

viela vahvistus palautukseen.

Kun palautat tentin, et voi enaa muokata vastauksiasi talta
vastauskerralta.

Palauta kaikki ja lopeta

Kun olet palauttanut vastauksesi, naytetaan tentin tulossivu. Opettaja voi maaritella tentin
asetuksista, mita tietoja opiskelijalle tulossivulla naytetdan. Mahdollisia naytettavia asioita ovat
pisteet, opettajan kirjoittamat palautteet, opiskelijan omat vastaukset ja oikeat vastaukset. Opettaja
voi asettaa naytettavat tiedot esimerkiksi siten, etta heti yrityksen jalkeen naytetdan vain pisteet, ja

myohemmin - kun tentti on sulkeutunut - naytetdan oikeat vastaukset.

Jos tentissa on esseekysymyksia, taytyy opettajan antaa niista erikseen arviointi. Muissa
kysymystyypeissa arviointi tapahtuu automaattisesti. Opettajalla on kuitenkin mahdollisuus arvioida

uudelleen automaattisesti annetut arvioinnit.

Tenttisuorituksen jalkeen voit milloin tahansa palata tenttisivulle ja katsoa tulokset. Jos
tenttisuorituksen tarkastelu on sallittu, voit katsoa omat vastauksesi Nayta uudelleen —linkkia

klikkaamalla.
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Yhteenveto aiemmista suorituskerroistasi

Suorituskerta Tila Arviointi / 30,00 Naytd uudelleen

1 Palautettu 18,00 Nayta uudelleen
Palautettu tiistaina 1. heinakuutata 2023,12.49

Jos tentin suorittamista voi yrittda useamman kerran, voit aloittaa yhteenvetosivulta uuden

yrityksen.
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